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	Sjekkliste, BOA-prosjekter



SJEKKLISTE FOR PROSJEKTLEDER:
· Sjekklisten skal gjennomgås sammen med enhetsleder, signeres og godkjennes før det kan inngås avtale/kontrakt med finansieringskilde
· Prosjektøkonom ved enhet skal involveres ved vurdering av ressursbruk og finansiering på prosjektet
	Prosjektnavn:
	

	Prosjektleder:
	

	Enhet (fakultet/institutt/enhet):
	


	Faglig interesse

	· Faglig formål og beskrivelse:



	Ressursbruk og finansiering

	· Bruk av ressurser i prosjektet (personell, lab, utstyr og annen infrastruktur):

· Finansiering:

· Fra ekstern finansieringskilde(r):

· Eventuell delfinansiering fra NTNU:

	Habilitet 

	· Har noen av prosjektdeltakerne ved NTNU verv eller andre stillinger i selskapet eller organisasjonen som finansierer eller er samarbeidspart i prosjektet?
· Kommer prosjektet til å kjøpe tjenester fra selskaper som NTNU-ansatte driver som selvstendig næringsdrivende?
· Foreligger det andre forhold som kan føre til habilitetsproblemer?

Dersom svaret på ett eller flere av spørsmålene er ja, beskriv kort de faktiske forholdene:

Medfører de ovennevnte forholdene at noen blir inhabil iht fvl § 6 og rundskriv F-20-07 pkt 2.2 d):



	Annen informasjon om prosjektet

	


--------------------------------------------------




----------------------

Underskrift, prosjektøkonom






Dato
--------------------------------------------------




----------------------

Underskrift, prosjektleder






Dato
SJEKKLISTE FOR ENHETSLEDER:
Enhetsleder bekrefter med dette at følgende er gjennomgått og vurdert for ovennevnte prosjekt (sett kryss for de punktene som godkjennes):

	Faglig interesse
	

	Prosjektidè/søknad er forenlig med enhetens mål og strategier
	

	Prosjektidèen/søknaden innehar tilstrekkelig faglig kvalitet
	

	Ressursbruk og finansiering
	

	Enheten har tilstrekkelig kapasitet og økonomi til å gjennomføre prosjektet mht bruk av ressurser (personell, lab, utstyr og annen infrastruktur)
	

	Det er foretatt vurdering mht korrekt klassifisering av prosjekttype (bidrag eller oppdrag)
	

	Det er foretatt vurdering mht egenfinansiering fra NTNU i prosjektet (kun aktuelt ved bidragsfinansierte prosjekter)
	

	Habilitet
	

	Det er foretatt en vurdering av habilitet mht deltakelse fra NTNU-ansatte i prosjektet, og at dette ikke er i strid med gjeldende retningslinjer
	

	Eventuelle andre vurderinger i prosjektet
	

	
	


Enhetsleder bekrefter med grunnlag av ovennevnte vurderinger at prosjektet kan gjennomføres ved NTNU.
------------------------------------------------------------------------



----------------------

Underskrift, enhetsleder
 (instituttleder/dekanus/rektor)



Dato

Utfylt og signert sjekkliste oversendes til prosjektøkonom og prosjektleder, og arkiveres i NTNUs arkiv- og saksbehandlingssystem (ePhorte). I tillegg til sjekklisten skal det alltid foreligge et tildelingsbrev eller kontrakt/avtale mellom NTNU og den eksterne finansieringskilden, jfr Rektors økonomiinstruks.
Sjekklistene er basert på følgende retningslinjer og lovverk:

1) Kunnskapsdepartementets rundskriv F-20-07
2) Forvaltningsloven
3) NTNUs hovedregler for økonomiforvaltningen og Rektors økonomiinstruks
4) Etiske retningslinjer for staten
5) NTNUs personalreglement for vitenskapelige stillinger
6) Helseforskningsloven  
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